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1. UVOD

Zaštita osobnih podataka jedan je od osnovnih zadataka koje OUZP (GDPR) stavlja pred organizacije bilo da je riječ o osobnim podacima korisnika, klijenata ili zaposlenika. Organizacije u svakom trenutku moraju znati gdje su koji podaci te u koju svrhu se smiju koristiti. Isto tako, u slučaju da netko odluči povući privolu za korištenje njegovih osobnih podataka, organizacije moraju biti u mogućnosti učiniti to u zadanom roku.

- Ovaj Pravilnik primjenjuje se sukladno Uredbi na obradu osobnih podataka koja se u cijelosti obavlja automatizirano te na neautomatiziranu obradu osobnih podataka koji čine dio sustava pohrane ili su namijenjeni biti dio sustava pohrane.

1. 1. Osnovni pojmovi
Ispitanik-osoba čiji se osobni podatci obrađuju-odnosi se i na radnika
Osobni podaci -znači svi podaci koji se odnose na pojedinca čiji je identitet utvrđen ili se može utvrditi („ispitanik”); pojedinac čiji se identitet može utvrditi jest osoba koja se može identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomoć identifikatora kao što su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrežni identifikator ili uz pomoć jednog ili više čimbenika svojstvenih za fizički, fiziološki, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca
Obrada osobnih podataka -svaki postupak i skup postupaka  koji se obavljaju na osobnim podacima primjerice: prikupljanje, bilježenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba i izmjena, pronalaženje, uporaba, otkrivanje prijenosom, ograničavanje, brisanje  i uništavanje.
-Obrada podataka u svakom slučaju mora biti zasnovana na zakonu (zakon daje pravni temelj / privola u skladu sa zakonom)

Ograničavanje obrade – označavanje pohranjenih podataka s ciljem ograničavanja njihove obrade ubuduće

Pseudonimizacija - podaci sadrže identifikatore ali su kodirani (posebna dopuštenja za pristup podacima)

Sustav pohrane - znači svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili raspršeni na funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi 

Identifikacija - podrazumijeva elemente koji osobu opisuju na način koji je razlikuje od svih drugih osoba
-Mogućnost identifikacije osobe - informacije sadrže podatke o osobi ako:
-,, se pojedinac identificira kroz te   informacije“
-" je pojedinca, unatoč tome sto nije identificiran, moguće identificirati jer je informacijama opisan na način koji omogućava da se dodatnim istraživanjem utvrdi identitet osobe čiji se podaci obraduju“
Anonimizacija - podaci vise ne sadrže identifikatore koji omogućavaju dokazivanje identiteta pa nema mogućnosti da se uz razuman trud dotične osobe ponovno identificiraju.
- Ovaj pojam OUZP ne sadrži, a neizostavan je - no: 
Anonimizirani podaci više nisu,  osobni podaci

-Kad podaci vise ne služe prvobitnoj svrsi prije pohranjivanja ih treba anonimizirati
-Personalizirani podaci čuvaju se u povijesne, statističke i znanstvene svrhe

Posebne kategorije osobnih podataka - osjetljivi podaci -zbog svoje prirode mogu predstavljati  rizik za osobe čiji se podaci obraduju -  potrebna  posebna  zaštita

-to su osobni podaci kojima se otkriva rasno i etničko  porijeklo

-kojima se otkrivaju politička mišljenja, vjerska i druga uvjerenja  u vezi sa zdravljem i spolnim životom

-genetski biometrijski

-koji se odnose na  zdravlje

Voditelj obrade – znači fizička ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje samo ili zajedno s drugima određuje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka; kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrđeni pravom Unije ili pravom države članice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom Unije ili pravom države članice

Izvršitelj obrade - obrađuje osobne podatke u ime voditelja obrade
Primatelj - fizička ili pravna osoba, tijelo javne vlasti kojem se otkrivaju osobni podaci
Treća strana - fizička ili pravna osoba, tijelo javne vlastikoje nije ispitanik, voditelj ni izvršitelj obrade, nije ovlaštena za obradu i nije pod nadležnošću voditelja ili izvršitelja obrade

Privola - znači svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izražavanje želja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose 

Povreda osobnih podataka - znači kršenje sigurnosti koje dovodi do slučajnog ili nezakonitog uništenja, gubitka, izmjene, neovlaštenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi način obrađivani

Predstavnik – znači fizička ili pravna osoba s poslovnim nastanom u Uniji koju je voditelj obrade ili izvršitelj obrade imenovao pisanim putem u skladu s člankom 27., a koja predstavlja voditelja obrade ili izvršitelja obrade u pogledu njihovih obveza na temelju ove Uredbe

1.2. Načela obrade (čl. 5.OUZP)

Osobni podaci moraju biti :
- zakonito, pošteno i transparentno obrađivani 

- prikupljeni u posebne, izričite i zakonite  svrhe

- ZABRANJENA daljnja obrada na način koji nije u skladu sa svrhom u koju su podaci prikupljeni

- primjereni, relevantni i ograničeni na nužne podatke dovoljne za ostvarenje svrhe zbog koje se prikupljaju (načelo razmjernosti 
- točni i ažurni

- čuvani - samo onoliko koliko dugo je potrebno u svrhu u koju se podaci obraduju

- pohrana  na  dulja  razdoblja:  isključivo  u svrhe  arhiviranja u javnom interesu, znanstvenog  i povijesnog  istraživanja  te u statističke svrhe

- sigurni - zaštićeni od neovlaštene ili nezakonite obrade te slučajnog gubitka, uništenja ili oštećenja - čuvanje cjelovitosti  i povjerljivosti podataka
Za usklađenost obrade s načelima odgovara voditelj obrade te je mora moći dokazati – pouzdanost

1.3. Zakonitost obrade (čl. 6. OUZP)

Da bi obrada bila zakonita mora biti ispunjen najmanje jedno od:

- Prikupljanje podataka ima temelj u zakonu, obrada nužna radi poštivanja pravnih obveza voditelja obrade

- Ispitanik  je dao privolu za određenu  svrhu

- Obrada je nužna za izvršenje ugovora ili za pripremu ugovora 

- Obrada je nužna radi zaštite ključnih interesa ispitanika

- Obrada je nužna za potrebe interesa voditelja obrade ili treće strane, osim kad su od tih interesa jači interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika, osobito ako je ispitanik dijete (obrada koju provode tijela javne vlasti radi izvršavanja zadaće od javnog interesa ili izvršavanju  službene ovlasti voditelja obrade)
1.4. Zakonitost – obveze voditelja (čl. 7 OUZP)

- voditelj obrade mora moći dokazati da je ispitanik dao privolu za određenu svrhu

- zahtjev za privolu mora biti jasno razlučiv od drugih pitanja, u razumljivom i lako dostupnom obliku, uz upotrebu jasnog i jednostavnog jezika - ako nije, izjava o privoli nije obvezujuća privolu ispitanik ima pravo povuci u svakom trenutku !   

- povlačenje  privole mora biti jednostavno  kao i njezino davanje

- usluge informacijskog društva izravno djetetu zakonita je ako dijete ima najmanje 16 godina života, a u suprotnom privolu mora doti ili odobriti nositelj roditeljske odgovornosti nad djetetom.
Voditelj obrade dužan uložiti razumne napore u provjeru takve privole.
1.5. Načela obrade – prava ispitanike (čl. 12 – 24 OUZP)
	TRANSPARENTNO
	Voditelj obrade mora ispitaniku pružiti informacije (čl. 13. OUZP)

	Identitet i podatke za kontakt voditelja obrade
	Tko smo i kako nam se obratiti

	Podatke za kontakt sa službenikom za zaštitu podataka
	Adresa za kontakt s osobom kojoj se treba obratiti

	Svrhe obrade i pravni temelj za obradu
	Zašto obrađujemo vaše podatke i što nam na to daje pravo

	Primatelj obrade, ako ih ima
	Vaše podatke nećemo dijeliti/dostaviti ćemo ih kome?

	Podatak o razdoblju pohrane podataka ili kriterijima kojima će to razdoblje biti utvrđeno
	Podatke ćemo čuvati narednih npr. godinu dana

	Pouka o pravu na pristup, ispravak, brisanje, ograničavanje obrade i prigovor
	Imate pravo znati koje podatke o vama imamo, pravo tražiti ispravak, pravo tražiti od nas da obrišemo vaše podatke, da ih ne obrađujemo, a imate i pravo na prigovor na obradu

	Pouka o pravu povlačenja privole
	Privolu za obradu podataka možete povući u svakom trenutku, a za to trebate što učiniti?

	Pouka o pravu na podnošenje prigovora nadzornom tijelu
	Prigovor možete podnijeti nadzornom tijelu, Agenciji za zaštitu osobnih podataka

	Informaciju o tome je li pružanje podataka zakonska ili ugovorna obveza ili uvjet nužan za sklapanje ugovora, eventualne posljedice ako ispitanik ne pruži podatke
	Vaše osobne podatke prikupljamo na temelju čega?


1.6. Sigurnost osobnih podataka (članak 25 OUZZ)
- voditelj i izvršitelj obrade provode odgovarajuće tehničke i organizacijske mjere prema svojoj situaciju mogu uključiti:
- pseudonimizaciju i enkripciju
- osiguravanje trajne povjerljivosti, cjelovitosti, dostupnosti i otpornosti sustava
- redovno testiranje, ocjenjivanje i procjenjivanje učinkovitosti primijenjenih mjera
- osiguravanje trajne sposobnosti pravodobne ponovne uspostave dostupnosti podataka i pristupa njima u slučaju incidenta
obzir se posebno uzimaju rizici koje predstavlja obrada, osobito od uništenja, neovlaštenog otkrivanja / pristupa

2. VODITELJ OBRADE I SLUŽBENIK ZA ZAŠTITU OSOBNIH PODATAKA 
2.1 Voditelj obrade je

Voditelj obrade:

Općina Bogdanovci
Jedinstveni upravni odjel

Bana Josipa Jelačića 1

32000 Bogdanovci
Tel: 032/576-903
opcina-bogdanovci@vu.t-com.hr
2.2 Službenik za zaštitu osobnih podataka 

Temeljem članka 37. OUZP stavak a voditelj obrade imenuje kao službenika za zaštitu osobnih podataka

Službenik za zaštitu osobnih podataka:

Marijan Marić
Bana Josipa Jelačića 1

32000 Bogdanovci
Tel: 032/576-128
e-mail: redar@opcina-bogdanovci.hr
3. EVIDENCIJE OBRADA (članak 30 OUZP)
Voditelj obrade osobnih podataka za svaku obradu osobnih podataka koju vodi, uspostavlja i vodi evidencije koja sadrži temeljne informacije o podacima.

Evidencije osobnih podataka u svrhu obrade :
	1
	osobni očevidnik službenika i namještenika

	
	matična knjiga radnika,

	
	podaci o plaći službenika i namještenika,

	2
	natječaji za zaposlenje, obavljanje stručnog osposobljavanja, prakse, volontiranja i sl.

	3
	isplate naknada

	4
	vanjski suradnici

	5
	evidencija korisnika troškova stanovanja,

	
	evidencija korisnika jednokratnih pomoći,

	
	evidencija korisnika jednokratnih naknada za rođenje djeteta,

	6
	evidencija primatelj studentskih stipendija,

	7
	evidencija djece koja pohađaju predškolske ustanove izvan općine,

	8
	evidencija srednjoškolske djece korisnika besplatnog prijevoza učenika,

	9
	evidencija vlasnika pasa,

	10
	evidencija obveznika poreza na potrošnju,

	
	evidencija obveznika poreza na tvrtku,

	
	evidencija obveznika poreza na korištenje javnih površina,

	11
	evidencija obveznika komunalne naknade,

	12
	evidencija obveznika komunalnog doprinosa,

	
	evidencija obveznika naknade za legalizaciju,

	13
	evidencija obveznika za zakup poljoprivrednog zemljišta,

	
	evidencija obveznika za prodaju poljoprivrednog zemljišta u vlasništvu RH,

	14
	evidencija obveznika grobnih mjesta


3.1. Osobni očevidnik službenika i namještenika, matična knjiga radnika, podaci o plaći službenika i namještenika
1. Naziv evidencija
- osobni očevidnik službenika i namještenika

- matična knjiga radnika,

- podaci o plaći službenika i namještenika

2. Povjereni poslovi izvršitelju obrade 
- prikupljanje i uporaba podataka iz osobne dokumentacije dužnosnika, službenika i namještenika

3. Izvršitelj obrade

 – Jedinstveni upravni odjel
- pročelnik jedinstvenog upravnog odjela

- referent za računovodstveno-financijske poslove

- Obrt SALDO

- SCULPTOR computers NET d.o.o.

4. Pravni temelj

Naziv i odredbe Zakona

- Zakon o radu, (NN 137/04), članak 27., 29 i 243.

- Zakon o službenicima i namještenicima

- Pravilnik o unutarnjem redu Općine Bogdanovci (sl. vjesnik 16/10. 3/19, 10/20)
- Odluka o koeficijentima za obračun plaća JUO Općine Bogdanovci (Sl. vjesnik 19/19, 11/20)

- Odluka o visini osnovice za obračun plaća (sl. vjesnik 16/17)

- Zakon o obveznom zdravstvenom osiguranju (NN 150/08) , članak 6., 8.,

5. Podaci koji se prikupljaju
- ime i prezime

- OIB, dan, mjesec, godina rođenja

- ime oca ili majke

- prebivalište i adresa

- mjesto rođenja

- broj osobne iskaznice

- podaci o uzdržavanim članovima obitelji

- broj zdravstvenog osiguranja

- broj MIO osiguranja

- vrsta radnog odnosa(određeno, neodređeno, ugovor o djelu)

- radno mjesto (npr. Načelnik, donačelnik, pročelnik JUO, računovođa, tajnik, komunalni redar, čistačica i sl.)

- stručna sprema (NKV,KV,SSS,VŠS,VSS)

- zvanje ispitanika

- IBAN bankovnog računa

- radni staž prije poslodavca

- datum zasnivanja radnog odnosa

- datum raskida radnog odnosa

- radno vrijeme zaposlenika

- razlog prestanka radnog odnosa (mirovina, otkaz, odluka poslodavca)

- podatci o ostvarenim pravima iz radnog odnosa (npr. rodiljni dopust, povreda na radu, socijalna prava i potpore, bolovanje i sl.)

- status zaposle/nezaposlen

- škola/zanimanje
- mail adresa

- broj mobitela

6. Rok čuvanja podataka
Prema Zakonu o radu i Popisu gradiva sa rokovima čuvanja (odobren od DAVU) rok čuvanja podataka za zaposlene je TRAJAN.

7. Prosljeđivanje podataka 
Prikupljeni podatci prosljeđuju se trećoj strani i to:

- Hrvatski zavod za Mirovinsko osiguranje
- Registar osiguranika RH (REGOS)

- Hrvatski zavod za Zdravstveno osiguranja

- Ministarstvo financija-Porezna uprava

3.2. Natječaji za zaposlenje, obavljanje stručnog osposobljavanja, prakse, volontiranja i sl.
1. Naziv evidencija

- natječajna dokumentacija

2. Povjereni poslovi izvršitelju obrade 

- prikupljanje i uporaba podataka iz osobne dokumentacije prijavljenih

3. Izvršitelj obrade

 – Jedinstveni upravni odjel

- pročelnik jedinstvenog upravnog odjela

4. Pravni temelj

Naziv i odredbe Zakona

- Zakon o radu, (NN 137/04), članak 27., 29 i 243.

- Zakon o službenicima i namještenicima

- Zakon o poticanju zapošljavanja

- Zakon o volonterstvu

5. Podaci koji se prikupljaju

- ime i prezime

- OIB, dan, mjesec, godina rođenja

- ime oca ili majke

- prebivalište i adresa

- mjesto rođenja

- broj osobne iskaznice

- vrsta radnog odnosa (određeno, neodređeno, ugovor o djelu. stručno osposobljavanje, praksa, volontiranje…)

- radno mjesto (npr. načelnik, donačelnik, pročelnik JUO, računovođa, tajnik, komunalni redar, čistačica i sl.)

- stručna sprema (NKV,KV,SSS,VŠS,VSS)

- zvanje ispitanika

- potvrde o stručnim osposobljavanjima, certifikatima, posebnim usavršavanjima
- radni staž prije poslodavca

- radno vrijeme zaposlenika

- razlog prestanka radnog odnosa (mirovina, otkaz, odluka poslodavca)

- podatci o ostvarenim pravima iz radnog odnosa (npr. rodiljni dopust, povreda na radu, socijalna prava i potpore, bolovanje i sl.)

- status zaposlen/nezaposlen

- škola/zanimanje

- mail adresa

- broj mobitela

6. Rok čuvanja podataka

Prema Zakonu o radu i Popisu gradiva sa rokovima čuvanja (odobren od DAVU) rok čuvanja podataka za odabrane ispitanike TRAJAN, a za odbijene u slučaju da ne preuzimaju dokumentaciju, odnosno da je ona dostavljena elektronskim putem rok čuvanja je 1 godina prema Uredbi i DAVU.
7. Prosljeđivanje podataka 

Prikupljeni podatci prosljeđuju se trećoj strani i to samo u slučaju odabranih kandidata:

- Hrvatski zavod za Mirovinsko osiguranje

- Registar osiguranika RH (REGOS)

- Hrvatski zavod za Zdravstveno osiguranja

- Ministarstvo financija-Porezna uprava

3.3. Isplate naknada 

1. Naziv evidencija

- isplate naknade

2. Povjereni poslovi izvršitelju obrade 

- prikupljanje i uporaba podataka iz osobne dokumentacije primatelja naknada

3. Izvršitelj obrade

 – Jedinstveni upravni odjel

- pročelnik jedinstvenog upravnog odjela

- referent za računovodstveno-financijske poslove

- Obrt SALDO

4. Pravni temelj

Naziv i odredbe Zakona

- Zakon o radu, (NN 137/04), članak 27., 29 i 243.

- Odluka Općinskog vijeća

5. Podaci koji se prikupljaju

- ime i prezime

- OIB

- prebivalište i adresa

- broj zdravstvenog osiguranja

- broj MIO osiguranja

- vrsta naknade

- IBAN bankovnog računa

- mail adresa

- broj mobitela

6. Rok čuvanja podataka

Prema Popisu gradiva sa rokovima čuvanja (odobren od DAVU) rok čuvanja podataka je 1 godina.

7. Prosljeđivanje podataka 

Prikupljeni podatci prosljeđuju se trećoj strani i to:

- Hrvatski zavod za Mirovinsko osiguranje

- Registar osiguranika RH (REGOS)

- Hrvatski zavod za Zdravstveno osiguranja

- Ministarstvo financija-Porezna uprava

3.4. Vanjski suradnici 

1. Naziv evidencija

- isplate honorara

2. Povjereni poslovi izvršitelju obrade 

- prikupljanje i uporaba podataka iz osobne dokumentacije pružatelja usluge

3. Izvršitelj obrade

 – Jedinstveni upravni odjel

- pročelnik jedinstvenog upravnog odjela

- referent za računovodstveno-financijske poslove

- Obrt SALDO

- SCULPTOR computers NET d.o.o.

4. Pravni temelj

Naziv i odredbe Zakona

- Ugovor 

5. Podaci koji se prikupljaju

- ime i prezime

- OIB

- prebivalište i adresa

- broj zdravstvenog osiguranja

- broj MIO osiguranja

- vrsta naknade

- IBAN bankovnog računa

- mail adresa

- broj mobitela

6. Rok čuvanja podataka

Prema Popisu gradiva sa rokovima čuvanja (odobren od DAVU) rok čuvanja podataka je 11 godina.

7. Prosljeđivanje podataka 

Prikupljeni podatci prosljeđuju se trećoj strani i to samo u slučaju odabranih kandidata:

- Hrvatski zavod za Mirovinsko osiguranje

- Registar osiguranika RH (REGOS)

- Hrvatski zavod za Zdravstveno osiguranja

- Ministarstvo financija-Porezna uprava

3.5. Evidencija korisnika troškova stanovanja, korisnika  jednokratnih pomoći i jednokratnih naknada za rođenje djeteta
1. Naziv evidencija

- evidencija korisnika troškova stanovanja

- evidencija korisnika jednokratnih pomoći

- evidencija korisnika jednokratnih naknada za rođenje djeteta

2. Povjereni poslovi izvršitelju obrade 

- prikupljanje i uporaba podataka iz osobne dokumentacije podnositelja zahtjeva i članova njihove obitelji na temelju podnesenog zahtjeva za isplatu pomoći
3. Izvršitelj obrade

 – Jedinstveni upravni odjel

- pročelnik jedinstvenog upravnog odjela

- referent za računovodstveno-financijske poslove

- Obrt SALDO

4. Pravni temelj

Naziv i odredbe Zakona

- Odluka o socijalnoj skrbi Općine Bogdanovci (Sl. vjesnik 3/17)
5. Podaci koji se prikupljaju

- ime i prezime

- OIB, dan, mjesec, godina rođenja

- ime oca ili majke

- prebivalište i adresa

- mjesto rođenja

- broj osobne iskaznice

- podatci o uzdržavanim članovima obitelji

- IBAN bankovnog računa

- status zaposlen/nezaposlen

- visina primanja

6. Rok čuvanja podataka

Prema Zakonu o proračunskom računovodstvu i Popisu gradiva sa rokovima čuvanja (odobren od DAVU) rok čuvanja podataka je 5 godina.

7. Prosljeđivanje podataka 

 Prikupljeni podatci prosljeđuju se trećoj strani i to:

- Centar za socijalnu skrb Vinkovci

- Ministarstvo financija-Porezna uprava

3.6. Evidencija primatelja studentskih stipendija
1. Naziv evidencija

- evidencija primatelj studentskih stipendija
2. Povjereni poslovi izvršitelju obrade 

- prikupljanje i uporaba podataka iz osobne dokumentacije podnositelja zahtjeva za dodjelu stipendije koje je priložio u natječajnoj dokumentaciji
3. Izvršitelj obrade

 – Jedinstveni upravni odjel

- pročelnik jedinstvenog upravnog odjela

- referent za računovodstveno-financijske poslove

- Obrt SALDO

4. Pravni temelj

Naziv i odredbe Zakona

- Pravilnik o dodjeli studentskih stipendija

5. Podaci koji se prikupljaju

- ime i prezime

- OIB, dan, mjesec, godina rođenja

- ime oca ili majke

- prebivalište i adresa

- mjesto rođenja

- broj osobne iskaznice

- IBAN bankovnog računa

- škola/zanimanje

- visina primanja članova zajedničkog kućanstva

6. Rok čuvanja podataka

Prema Zakonu o proračunskom računovodstvu i Popisu gradiva sa rokovima čuvanja (odobren od DAVU) rok čuvanja podataka je 5 godina.

7. Prosljeđivanje podataka 

Prikupljeni podatci prosljeđuju se trećoj strani i to:

- Ministarstvo financija-Porezna uprava

3.7. Evidencija djece koja pohađaju predškolske ustanove izvan općine
1. Naziv evidencija

- evidencija djece u predškolskim ustanovama izvan općine

2. Povjereni poslovi izvršitelju obrade 

- prikupljanje i uporaba podataka iz osobne dokumentacije roditelja (skrbnika) i malodobne djece

3. Izvršitelj obrade

 – Jedinstveni upravni odjel

- pročelnik jedinstvenog upravnog odjela

- referent za računovodstveno-financijske poslove

- Obrt SALDO

4. Pravni temelj

Naziv i odredbe Zakona

- Odluka o socijalnoj skrbi Općine Bogdanovci (sl. vjesnik 3/17)
- Odluka Općinskog vijeća o sufinanciranju cijene predškolskih ustanova izvan područja općine Bogdanovci – donosi se prema zahtjevu roditelja/skrbnika
5. Podaci koji se prikupljaju

- ime i prezime

- OIB, dan, mjesec, godina rođenja

- ime oca ili majke

- prebivalište i adresa

- mjesto rođenja

- IBAN tekući račun
6. Rok čuvanja podataka

Prema Zakonu o proračunskom računovodstvu i Popisu gradiva sa rokovima čuvanja (odobren od DAVU) rok čuvanja podataka je 5 godina.

7. Prosljeđivanje podataka 

Prikupljeni podatci prosljeđuju se trećoj strani i to:

PODACI SE NE PROSLJEĐUJU.

3.8. Evidencija srednjoškolske djece korisnika besplatnog prijevoza učenika
1. Naziv evidencija

- evidencija srednjoškolske djece korisnika besplatnog prijevoza učenika

2. Povjereni poslovi izvršitelju obrade 

- prikupljanje i uporaba podataka iz dokumentacije koju je dostavio prijevoznik

3. Izvršitelj obrade

 – Jedinstveni upravni odjel

- pročelnik jedinstvenog upravnog odjela

- referent za računovodstveno-financijske poslove

- Obrt SALDO

4. Pravni temelj

Naziv i odredbe Zakona

- Odluka o socijalnoj skrbi Općine Bogdanovci (Sl. vjesnik 3/17)

- Odluka načelnika od 03. 09. 2020. objava na službenim stranicama 10. 10. 2020.
5. Podaci koji se prikupljaju

- ime i prezime

- OIB, dan, mjesec, godina rođenja

- ime oca ili majke

- prebivalište i adresa

- škola/zanimanje

6. Rok čuvanja podataka

Prema Zakonu o proračunskom računovodstvu i Popisu gradiva sa rokovima čuvanja (odobren od DAVU) rok čuvanja podataka je 5 godina.

7. Prosljeđivanje podataka 

Prikupljeni podatci prosljeđuju se trećoj strani i to:

PODATCI SE NE PROSLJEĐUJU.

3.9. Evidencija vlasnika pasa
1. Naziv evidencija

- evidencija vlasnika pasa

2. Povjereni poslovi izvršitelju obrade 

- prikupljanje i uporaba podataka iz sustava LYSACAN Ministarstva poljoprivrede

3. Izvršitelj obrade

– Jedinstveni upravni odjel
- komunalni redar

4. Pravni temelj

Naziv i odredbe Zakona

- Zakon zaštiti životinja (NN 102/17)

- Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN 36/95, 109, 95, 21/9, 70/97, 128/99, 57/00, 120/00, 59/01, 26/03, 82/04, 110/04, 178/04, 28/09, 79/09, 153/09, 49/11, 84/11, 90/11, 144/12, 56/13, 94/13, 153/13, 147/14, 36/15, 48/18)

- Odluka o komunalnom redu 

5. Podaci koji se prikupljaju

- ime i prezime vlasnika psa

- OIB, vlasnika

- prebivalište i adresa

- telefonski broj

- serijski broj čipa

6. Rok čuvanja podataka

Prema Zakonu o proračunskom računovodstvu i Popisu gradiva sa rokovima čuvanja (odobren od DAVU) rok čuvanja podataka je trajan.

7. Prosljeđivanje podataka 

Prikupljeni podatci prosljeđuju se trećoj strani i to:

-Veterinarska inspekcija

3.10. Evidencija obveznika poreza na potrošnju, poreza na tvrtku i poreza na korištenje javnih površina
1. Naziv evidencija

- evidencija obveznika poreza na potrošnju,

- evidencija obveznika poreza na tvrtku,

- evidencija obveznika poreza na korištenje javnih površina

2. Povjereni poslovi izvršitelju obrade 

- prikupljanje i uporaba podataka iz osobne dokumentacije registriranih obveznika

3. Izvršitelj obrade

 – Jedinstveni upravni odjel

- pročelnik jedinstvenog upravnog odjela

- referent za računovodstveno-financijske poslove

- Obrt SALDO

4. Pravni temelj

Naziv i odredbe Zakona

- Zakon o lokalnim porezima (NN 115/16,101/17)

- Odluka o Općinskim porezima Općine Bogdanovci (Sl. vjesnik 10/17)
5. Podaci koji se prikupljaju

- ime i prezime

- OIB, 

- prebivalište i adresa

- broj osobne iskaznice

6. Rok čuvanja podataka

Prema Zakonu o proračunskom računovodstvu i Popisu gradiva sa rokovima čuvanja (odobren od DAVU) rok čuvanja podataka je 10 godina.

7. Prosljeđivanje podataka 

Prikupljeni podatci prosljeđuju se trećoj strani i to:

- Ministarstvo financija-Porezna uprava

3.11. Evidencija obveznika komunalne naknade 
1. Naziv evidencija

- evidencija obveznika komunalne naknade
2. Povjereni poslovi izvršitelju obrade 

- prikupljanje i uporaba podataka iz osobne dokumentacije vlasnika ili korisnika objekata

3. Izvršitelj obrade

 – Jedinstveni upravni odjel

- pročelnik jedinstvenog upravnog odjela

- referent za računovodstveno-financijske poslove

- komunalni redar

- Obrt SALDO

- SCULPTOR computers NET d.o.o.

4. Pravni temelj

Naziv i odredbe Zakona

- Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN6/95, 109, 95, 21/9, 70/97, 128/99, 57/00, 120/00, 59/01, 26/03, 82/04, 110/04, 178/04, 28/09, 79/09, 153/09, 49/11, 84/11, 90/11, 144/12, 56/13, 94/13, 153/13, 147/14, 36/15, 48/18)

- Zakon o vodama (NN 153/09, 63/11, 130/11, 56//13, 14/14, 46/18)

- Odluka o komunalnoj naknadi Općine Bogdanovci (Sl. vjesnik 1/19)
5. Podaci koji se prikupljaju

- ime i prezime

- OIB

- prebivalište i adresa

6. Rok čuvanja podataka

Prema Zakonu o proračunskom računovodstvu i Popisu gradiva sa rokovima čuvanja (odobren od DAVU) rok čuvanja podataka je 11 godina.

7. Prosljeđivanje podataka 

Prikupljeni podatci prosljeđuju se trećoj strani i to:

- Ministarstvo financija-Porezna uprava

- Hrvatskim vodama

3.12. Evidencija obveznika komunalnog doprinosa i naknade za legalizaciju
1. Naziv evidencija

- evidencija obveznika komunalnog doprinosa
- evidencija obveznika naknade za legalizaciju

2. Povjereni poslovi izvršitelju obrade 

- prikupljanje i uporaba podataka iz osobne dokumentacije vlasnika objekta

3. Izvršitelj obrade

 – Jedinstveni upravni odjel

- pročelnik jedinstvenog upravnog odjela

- referent za računovodstveno-financijske poslove

- Obrt SALDO

4. Pravni temelj

Naziv i odredbe Zakona

- Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN6/95, 109, 95, 21/9, 70/97, 128/99, 57/00, 120/00, 59/01, 26/03, 82/04, 110/04, 178/04, 28/09, 79/09, 153/09, 49/11, 84/11, 90/11, 144/12, 56/13, 94/13, 153/13, 147/14, 36/15, 48/18)

- Odluka o komunalnom doprinosu Općine Bogdanovci (Sl. vjesnik 1/19)
- Zakon o postupanju s nezakonito izgrađenim zgradama (NN 86/12, 143/13, 65/17)

5. Podaci koji se prikupljaju

- ime i prezime

- OIB,

- prebivalište i adresa

6. Rok čuvanja podataka

Prema Zakonu o proračunskom računovodstvu i Popisu gradiva sa rokovima čuvanja (odobren od DAVU) rok čuvanja podataka je 10 godina.

7. Prosljeđivanje podataka 

Prikupljeni podatci prosljeđuju se trećoj strani i to:

- Vukovarsko srijemska županija-služba za prostorno uređenje

- Agencija za legalizaciju nelegalno izrađenih objekata

3.13. Evidencija obveznika za zakup poljoprivrednog zemljišta u vlasništvu RH i obveznika za kupnju zemljišta u vlasništvu RH

1. Naziv evidencija

- evidencija obveznika za zakup poljoprivrednog zemljišta

- evidencija obveznika za prodaju poljoprivrednog zemljišta u vlasništvu RH

2. Povjereni poslovi izvršitelju obrade 

- prikupljanje i uporaba podataka iz podataka iz natječajne dokumentacije za zakup i prodaju zemljišta

3. Izvršitelj obrade

 – Jedinstveni upravni odjel

- pročelnik jedinstvenog upravnog odjela

- referent za računovodstveno-financijske poslove

- Obrt SALDO

- SCULPTOR computers NET d.o.o.

4. Pravni temelj

Naziv i odredbe Zakona

- Zakon o poljoprivrednom zemljištu (NN 39/13, 148/15)

5. Podaci koji se prikupljaju

- ime i prezime

- OIB, 

- prebivalište i adresa

- IBAN bankovnog računa

- visina primanja

6. Rok čuvanja podataka

Prema Zakonu o proračunskom računovodstvu i Popisu gradiva sa rokovima čuvanja (odobren od DAVU) rok čuvanja podataka je 10godina/trajan.

7. Prosljeđivanje podataka 

Prikupljeni podatci prosljeđuju se trećoj strani i to:

- Ministarstvo financija-Porezna uprava

- Agencija za raspolaganje poljoprivrednim zemljište

- Državno odvjetništvo Republike Hrvatske

3.14. Evidencija obveznika grobnih mjesta

1. Naziv evidencija

- evidencija obveznika grobnih mjesta
2. Povjereni poslovi izvršitelju obrade 

- prikupljanje i uporaba podataka iz osobne dokumentacije podnositelja zahtjeva

3. Izvršitelj obrade

 – Jedinstveni upravni odjel

- komunalni redar
- referent za računovodstveno-financijske poslove

- Obrt SALDO

- SCULPTOR computers NET d.o.o.

4. Pravni temelj

Naziv i odredbe Zakona

- Zakon o grobljima (NN 19/98, 50/12, 89/17)

- Odluka o grobljima na području Općine Bogdanovci (Sl. vjesnik 10/20)

5. Podaci koji se prikupljaju

- ime i prezime, ime oca i OIB – umrle osobe
- ime i prezime – osobe koje imaju pravo ukopa (obveznici plaćanja naknade)

- OIB – osobe koje imaju pravo ukopa
- prebivalište i adresa – osobe koje imaju pravo ukopa
6. Rok čuvanja podataka

Prema Zakonu o grobljima i Popisu gradiva sa rokovima čuvanja (odobren od DAVU) rok čuvanja podataka je trajan.

7. Prosljeđivanje podataka 

Prikupljeni podatci prosljeđuju se trećoj strani i to:

PODACI SE NE PROSLJEĐUJU.
4. NAČIN ČUVANJA PODATAKA

U svrhu zaštite osobnih podataka poduzete su ovdje navedene organizacijske, kadrovske i tehničke mjere zaštite osobnih podataka:

Arhivska građa osigurana zaključanim prostorom.
Personalna dokumentacija radnika nalazi se u zaključanom ormaru, zatvorenog prostora.

Svi podatci koji se čuvaju u elektronskom obliku nalaze se na računalima koja su zaštićena pristupnim šiframa
5. EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE

Budući da je dana 25.05.2018. stupio na snagu Zakon o provedbi Opće uredbe o zaštiti podataka („Narodne novine“, broj 42/18) kojim se osigurava provedba Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeća od  27. 04. 2016. o zaštiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka, obavještavamo Vas kako Opća uredba o zaštiti podataka ne propisuje obvezu dostave evidencija o zbirkama osobnih podataka u Agenciju (Središnji registar) te slijedom navedenog  prestaje obveza voditelja obrade na registraciju za pristup Središnjem registru/dostavu evidencija zbirki osobnih podatka.
Voditelji obrade osobnih podataka kao i izvršitelji obrade osobnih podataka imaju obvezu voditi evidenciju aktivnosti obrade pod uvjetima iz čl.30 Opće uredbe o zaštiti podataka . Opća uredba ne propisuje poseban obrazac evidencije aktivnosti obrade. Evidencija aktivnosti obrade pomaže u praćenju usklađenosti s Općom uredbom o zaštiti podataka te mora biti u pisanom obliku, uključujući elektronički oblik. Evidencija aktivnosti obrade ne dostavlja se nadzornom tijelu (Agenciji za zaštitu osobnih podataka), već se daje nadzornom tijelu na uvid prilikom obavljanja nadzornih aktivnosti. 
6. ZAVRŠNE ODREDBE
Ovaj Pravilnik stupa dan nakon donošenja i bit će objavljen na službenoj web stranici Općine.

Načelnik Općine Bogdanovci



Marko Barun, bacc.admin.publ.

Evidencije obrade 

	Datum
	Ime i prezime
	Potpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Općina Bogdanovci

Bana Josipa Jelačića 1

32 000 Bogdanovci

OIB: 03766309238

Ime Prezime

Adresa i kućni broj, broj pošte, mjesto

OIB: 

U svojstvu zaposlenika Općine Bogdanovci dajem

IZJAVU

o obvezi zaštite osobnih podataka

Ovom izjavom obvezujem se da ću prema propisima koji uređuju područje zaštite osobnih podataka, Uredbom (EU) 2016/679 europskog parlamenta i vijeća od 27. travnja 2016. o zaštiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opća uredba o zaštiti podataka) i Zakonom o provedbi Opće uredbe o zaštiti podataka, čuvati povjerljivost svih osobnih podataka kojima imam pravo i ovlast pristupa a koji se nalaze u sustavima pohrane koje vodi tijelo u kojem sam zaposlen/a te da ću iste osobne podatke koristiti isključivo u točno određenu (propisanu) svrhu.  

Također se obvezujem da osobne podatke kojima imam pravo i ovlast pristupa neću dostavljati/davati na korištenje niti na bilo koji drugi način učiniti dostupnima trećim (neovlaštenim) osobama, te se obvezujem da ću povjerljivost istih osobnih podataka čuvati i nakon prestanka ovlasti pristupa osobnim podacima. 

Upoznat/a sam da bilo kakvo neovlašteno raspolaganje osobnim podacima kojima imam pravo pristupa  u svojem radu predstavlja povredu radne obveze. 

Upoznat/ta sam da navedene podatke moram čuvati kako za vrijeme, tako i nakon prestanka obavljanja poslova u Općini.

Ova Izjava se daje isključivo u svrhu zaštite Općine od neovlaštenog raspolaganja tajnim podacima i zabrane natjecanja radnika s poslodavcem, te se u druge svrhe ne može koristiti.

Ovu izjavu dajem pod punom moralnom, radno pravnom, materijalnom i kaznenom odgovornošću.

Ovu Izjavu sam u potpunosti pročitao/pročitala, ona predstavlja moju pravu volju i neopoziva je te je u znak suglasnosti potpisujem.

Bogdanovci, __________.
          _______________________

»potpis«
2

