OPCINA BOGDANOVCI
NACELNIK OPCINE

KLASA: 400-01/24-01/04,
URBROJ: 2196-8-01/01-24J |
Bogdanovci, 16. listopada 2024. godine

Temeljem c¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne
novine* broj 33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 36/09., 150/11, 144/12., 19/13.,
137/15., 123/17., 98/19., 144/20.), ¢lanka 13. Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom
sektoru (,Narodne novine* broj 78/15., 102/19.), 8lanka 17.i51. Zakona o proracunu (“Narodne
novine” broj 144/2021), a u skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne
novine", br. 111/18, 83/23) i ¢lanka 48. Statuta Op¢ine Bogdanovci (,Sluzbeni vjesnik*
Vukovarsko-srijemske Zupanije broj 04/21, 21/22) Opé¢inski nacelnik donosi dana 16.10.2024.
godine donosi:

PROCEDURU
naplate prihoda, obraguna i naplate dospjelih,
a nenaplacenih potrazivanja Opéine Bogdanovci

I. OPCE ODREDBE 5

Clanak 1.
Ova Procedura ima za cilj osigurati uginkovit sustav naplate prihoda Opcine Bogdanovci (u
daljnjem tekstu: Op¢ina), a u ciliu pravovremene naplate potrazivanja za koje Opéina vodi
analiticku evidenciju.
Procedurom se utvrduje procedura naplate prihoda, obra¢una i naplate dospjelih, a
nenaplacenih potraZivanja te postupak otpisa dospjelih, a nenaplaéenih potrazivanja Opdine.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.
Prihodi se utvrduju i napladuju sukladno zakonskim propisima, opéim i pojedinaénim aktima
Op¢ine.
Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Opéini, a koji je prihod proraduna
Opéine.
Odredbe ove Procedure odnose se na sva potrazivanja Opc¢ine, a koja su prihod proracuna
Opcine.

Clanak 4.
Vlastiti prihodi Opéine su:

1. Stalni prihodi: porezi, komunalna naknada, komunalni doprinos, grobna naknada, naknada
za zadrzavanje nezakonito izgradenih zgrada u prostoru, naknada za zakup poslovnih



prostora, zakup javnih povrSina, naknada za koncesije te ostali prihodi utvrdeni posebnim
propisima, a regulirani opéim aktima Opcine

2. Povremeni prihodi su: prihodi od zateznih kamata, prihodi od prodaje imovine te ostali
prihodi utvrdeni posebnim propisima, a regulirani opéim aktima Opéine

3. Ostalli prihodi koje Opéina vodi temeljem posebnih propisa.

Il. MJERE, PROCEDURA | KRITERIJI NAPLATE POTRAZIVANJA

Clanak 5.
Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja iz ¢lanka 3. ove Procedure obuhvaéaju
sliedecée radnje: pisana opomena, mogucénost obroéne otplate, naplata putem instrumenata
placanja i pokretanje ovrénog postupka radi naplate potrazivanja.

Clanak 6.
Postupak obraduna i naplate dospjelih nenaplaéenih potrazivanja vr§i se po sljedecoj
proceduri:

Red.br Aktivhost Izvr$enje Rok Dokumenti
1. Prikupljanje podataka | Jedinstveni Tijekom godine | Zahtjevi, rieSenja,
potrebnih za upravni odjel (u zamolbe i sli¢no
izdavanje riesenja i daljnjem tekstu:
rauna JUO)
2. lzdavanje riesenja JUO Tijekom godine Rjesenja
komunalne naknade,
komunalnog
doprinosa j sl.
3. Izdavanje uplatnica JUO Tijekom godine | Uplatnice
za komunalnu
naknadu, komunalni
doprinos i dr.
4, Provjera svojstva JUO Najkasnije 30 Rjesenja,
izvrsnosti riesenja dana nakon povratnica/dostavnica,
komunalne naknade, izdavanja racun
komunalnog riesenja i
doprinosa i ratuna
dr./provjera dospije¢a
racuna
5 Unos podataka u JUO Dnevno Knjigovodstvene kartice
sustav (knjizenje
izlaznih racuna u
saldakontima i
lavnoj knjizi)
6. Kontrola to&nosti JUO Sukcesivno
podataka tijekom godine
7. Pracenje naplate Juo Sukcesivno Kartice Kupca
prihoda (analitika) tijekom godine
8. Provjera aktivnost JUO Sukcesivno Opomene
duznika pravne tilekom godine
osobe, izlistavanje
opomena
g Provjera postupanja | JUO 30 dana nakon | Opomena pred ovrhu s
po opomeni, u slanja opomene | povratnicom
slu¢aju nenaplate
Salje se opomena
pred ovrhu J




Ovrha-prisilna
naplata potraZivanja
Postupanje po
prigovorima

Tijekom godine Rjesenje o ovrsi/ovrgni ﬁ

_prijedlog
Odgovor/Rjesenje 1

Odluka j
Clanak 7.

Redovitim i azurnim knjizenjem naplate opéinskih prihoda omogucéuje se lakse i toéno pracenje
naplate i utvrdivanje otvorenih potrazivanja.

Uskladivanje salda s duznicima pravnim osobama, djelatnici ra¢unovodstva Op¢ine uskladuju
jedanput godignje sa stanjem na dan 31. listopada tekuce proracunske godine, slanjem izvoda
otvorenih stavaka, za dugove koji prelaze 50,00 EUR.

Kod knjiZzenja uplata vazno je obratiti paznju na stavke koje se zatvaraju uplatom.

JUO 30 dana od
zaprimanja
rigovora

Po
dostavljenom

prijedlogu

12. Opcinski nacelnik

/ Opéinsko vijede

Otpis potraZivanja

lll. OPOMENE ;
Clanak 8.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi opéinskih prihoda koje odredeni duznik ima
prema Opc¢ini.
Opomene za pravne i fizicke osobe izraduju se godi$nje i dostavljaju duznicima.
U roku narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po opomenama.

IV. OVRHE

Clanak 9.
Ovréni postupak pokrece se za obveznike s dugom vecim ili jednakim od 50,00 EUR ukoliko
isti nije podmirio dugovanje nakon prve opomene, niti nakon druge opomene pred ovrhu.
Kriterij za pokretanje postupka ovrhe su visina duga i rok Zastare, na naéin da se najprije
pokrecu ovrhe za duznike s najvecim dugom i za potrazivanja kojima prijeti zastara.
Postupak ovrhe u pravilu se provodi plienidbom nov&anih sredstava. Ukoliko naplata na
nov¢anim sredstvima ne uspije, pokrece se ovrha na pokretninama ili nekretninama ovrsenika,
ili zabiliezba na njima.
Iznimno, kada je zbog visine duga, nepostojanja raéuna s kojih bi se mogla plijeniti novéana
sredstva ili drugih opravdanih razloga izvjesnija naplata ovrhom na pokretninama ili
nekretninama ili zabiljezbom na njima, ovrha se odmah moze pokrenuti na pokretnini ili
nekretnini ili zabiliezbom na njima.

Clanak 10.
Nakon §to u roku od 30 dana nije naplaéen dug, postupak ovrhe vréj se po sljedecoj proceduri:
| Red. Aktivnost lzvrienje Rok Popratni dokumenti |
br
1. Utvrdivanje JUO Knjigovodstvena
knjigovodstvenog stanja evidencija duznika,
duznika kKartice
2. Kompletiranje priloga- JUO Prema potrebi Knjigovodstvena kartica ili
ovréna isprava racuni, opomena s
vjerodostojna isprava povratnicom i sl.
3. Izrada prijedloga za JUO Tijekom godine Rjesenje o ovrsi, prijedlog
ovrhu ili Rjesenja o ovrsi za ovrhu Opéinskom sudu
R ili Javnom biljezniku




Ovjera i potpis Op¢inski 3 dana od dana

Opcinskog nagelnika nacelnik / pokretanja

kod prijedloga za ovrhu | JUO postupka

za Opcinski sud

odnosno Javnog

bilieZnika ili Progelnika

JUO za Rjesenje o ovrsi

Dostava prijedloga za JUO 3 dana od ovjere

ovrhu Opéinskom sudu prijedloga

ili Javnom biljezniku te

dostava Rjesenja

ovrseniku preporuéeno

sa povratnicom

Izvrénost Rjegenja o JUO Po izvr$nosti Ovijereni primjerak

ovrsi Rjesenja sa ispunjenim,

potpisanim i ovjerenim
pecatom izvr$nosti

7. Dostava Rjesenja po JUO RjeSenje o ovrsi

izvrSnosti na naplatu

FINI ili na zabiljezbu

zabrane otudenja

8. Odgovor na zalbu, JUO Odgovori na tuzbe, Zalbe,

ocjena je li zalba prigovori i sl.

dopustena, pravodobna

i izjavljena od ovlastene

osobe, dostava

predmeta
drugostupanjskom tijelu
9. Priprema Prijedloga za JUO Tijekom godine, Prijedlog za otpis
otpis potrazivanja najkasnije do 31. Opc¢inskom nagelniku
prosinca tekuce
S — _ lgodine ot

Ukoliko u roku od 15 dana od primitka Rje$enja o ovrsi ne bude podmiren dug po ovrsi, poduzet
¢e se postupak prisilne naplate potrazivanja putem FINE.

Ukoliko FINA dostavi Obavijest da naplata po Rjesenju nije moguca, sluzbenici koji vode ovrdni
predmet uputiti e podnesak nadleznom sudu | predloZit osiguranje novéane trazbine putem
zabiljezbe zabrane otudenja ako se radi o ovrsj na pokretninama ili nekretninama ovréenika.
Ovrha se moze provesti na SVoj raspolozivoj imovini ovréenika.

V. ODGODA PLACANJA | OBROGNA OTPLATA

Clanak 11.
Pravnim i fizikom osobama moze se odobriti zahtjev za odgodu placanja dospjelog duga u
trajanju od maksimalno 3 mjeseca, kao i obroéno placanje u maksimalno 24 mjesecna obroka.
Za vrijeme trajanja odgode i obro&ne otplate duga obragunava se zakonska zatezna kamata.
Sa duznikom se sklapa Nagodba o obrocnoj otplati duga (u daljnjem tekstu: Nagodba) ili
Upravni ugovor (u daljnjem tekstu: Ugovor).
Osoba koja podnese zahtjev za odgodu ili obro&nu otplatu duga ne moze istodobno podnijeti
i zahtjev za otpis ili djelomitan otpis duga.
Za nejavna davanja primjenjuje se vazeéa Uredba o kriterijima, mjerilima i postupku za odgodu
placanja, obroénu otplatu duga te prodaju, otpis ili djelomican otpis potrazivanja (,Narodne
novine* broj 76/12., 52/13., 94/14.).




Clanak 12.
Suglasnost o obro&noj otplati duga daje Procelnik JUO ukoliko dug ne prelazi 100,00 EUR,
ukoliko je dug veéi od navedenog iznos suglasnost o obroénom placanju daje Opcinski
nacelnik.
Za obroCnu otplatu do 12 mjeseci primjenjujuci prethodni stavak suglasnost daje Procelnik
JUO, a za dulji period od 12 mjeseci Opéinski nagelnik.
Za obroénu otplatu giji zahtjev podnosi fizicka ili pravna osoba, a rok otplate je duzi od 6
mjeseci, fizi€ka ili pravna osoba duzna je prije sklapanja Ugovora kao garanciju placanja
dostaviti Opc¢ini ovjerenu bjanko zaduznicu.

VI. OTPIS POTRAZIVANJA

Clanak 13.
Ukoliko se utvrdi da se potrazivanja ne mogu naplatiti primjenom mijera utvrdenih ovom
Procedurom pokrece se postupak otpisa potrazivanja.
Otpis potraZivanja obavlja se na temelju slijedecih kriterija i uvjeta: godine dospjelosti,
nemogucnosti naplate, neutemeljenosti evidentiranih potrazivanja, isplativosti pokretanja
ovrhe i ostalih posebnih okolnosti od utjecaja na potraZivanja.

Clanak 14.
Otpis potraZivanja vrsit ¢e se u slijedecim slu¢ajevima:

e kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa, jer su u postupcima ste¢ajeva i likvidacija
rieSenjem trgovackog suda pravne osobe brisane iz sudskog registra,

e kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa, uslijed nastupanja zastare sukladno
vazecim zakonskim propisima, a duznik se u postupku naplate pozove na zastaru
potraZivanja,

e kada se utvrdi da su iznosi potrazivanja preniski za pokretanje postupka ovrhe i pokrice
sudskih troskova, odnosno da bi troskovi naplate potrazivanja bili u nesrazmjeru s
visinom potrazivanja,

* U sluCajevima sukladno donesenim aktima Opcine,

* kada se utvrdi da potrazivanja nemaju valjane pravne osnove,

* U slucajevima izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti,

e U drugim slu¢ajevima sukladno propisima koji reguliraju podrugja koja nisu prethodno
navedena.

Clanak 15.
JUO duzan je za svaki pojedinaéni otpis priloZiti:
- svu financijsku dokumentaciju iz analititke evidencije proratuna pojedinaéno po svakom
duzniku,
- Sve vrste prihoda i rashoda s navedenim iznosima po kriterijima iz ove odluke,
- dokaz o poduzetim radnjama u svrhu naplate prihoda i primitaka (opomene, utuzenje, ovrha
idr.),
- obrazloZiti razloge prijedloga otpisa.

Clanak 16.
Fizicka osoba moze podnijeti zahtjev za otpis ili djelomi¢an otpis dospjele obveze ukoliko se
obveza odnosi na javna davanja, ukoliko bi izvrSenje naplate poreznog duga dovelo u pitanje
osnovne zivotne potrebe duznika i &lanova njegova kucanstva. Obvezan uvjet je ispunjavanje
propisanih kriterija (socijalni uvjet ili imovno stanje) i to:
1. ako podnositelj zahtjeva ostvaruje pravo na zajamcenu minimalnu naknadu, odnosno
pravo na pomoc za uzdrzavanje iz sustava socijalne skrbi ili
2. ako imovno stanje podnositelja zahtjeva i Clanova njegova kuéanstva odgovara
sljedec¢im uvjetima:



- kada imovina, u novéanom obliku, podnositelja zahtieva i ¢lanova njegova
kucanstva ne prelazi iznos od jedne proracunske osnovice za podnoSenje zahtjeva,
po ¢lanu njegova kuéanstva,

- kada podnositelj zahtjeva, odnosno punoljetni ¢lanovi njegovog kuéanstva imaju u
vlasnistvu stan ili kuéu koji se ne smatraju zadovoljavajuéim stambenim prostorom
(stan ili ku¢a veli¢ine do 35m2 za jednu osobu, uveéana za 10 m2 za svaku daljnju
osobu s moguc¢im odstupanjima do 10 m2, te ako imaju u viasnistvu automobil ¢ija
vrijednost ne prelazi iznos od dvije proracunske osnovice na dan podnoSenja
zahtjeva,

- kada ukupni dohodak i ukupni primici podnositelja zahtjeva i punoljetnih ¢lanova
njegova kucanstva mjese¢no ne prelaze po Clanu kuéanstva 50% proraéunske
osnovice.

Za stjecanje prava na otpis ili djelomi€an otpis potraZivanja fizika osoba mora ispunjavati
kriterij naveden u tocki 1. ili kumulativho uvjete iz tocke 2.

Ukoliko je duzniku odobren otpis duga, sliedeéi zahtjev ne moze se podnijeti prije proteka roka
od pet godina od dono$enja odluke o otpisu za prvobitni dug.

Clanak 17.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na sluzbenoj stranici
Opcine Bogdanovci www.opcina-bogdanovei. hr .

OPCINS
Marko Baru/ /!
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